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	STAROSTA KAMIENNOGÓRSKI
ul. Wł. Broniewskiego 15
58-400 Kamienna Góra
Tel.: 75 6450 100



WYDZIAŁ ARCHITEKTURY I BUDOWNICTWA

I. SPRAWA: Wydawanie zaświadczeń o samodzielności lokali

II. PODSTAWA PRAWNA:
Art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o własności lokali oraz art. 217 § 1 i § 2  ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.  – Kodeks postępowania administracyjnego 

III. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA ZA ZAŁATWIENIE SPRAWY:
Wydział Architektury i Budownictwa - pokój nr 102 i 108 

 Tel. 75 6450108, 75 6450109, 75 6450110

 Godziny pracy wydziału:
 Poniedziałek 7.30 – 17.00
 Wtorek 7.30 – 15.30	
 Środa 7.30 – 15.30 (dzień wyłączony z obsługi klientów)
 Czwartek 7.30 – 15.30
 Piątek 7.30 – 14.00


IV. WYMAGANE DOKUMENTY:
•	wniosek o wydanie zaświadczenia o samodzielności lokalu,
•	rzut odpowiedniej kondygnacji budynku wchodzącej w skład dokumentacji technicznej budynku,  
z zaznaczonym lokalem wraz z pomieszczeniami przynależnymi wraz z opisem tego lokalu.  
W przypadku położenia pomieszczeń przynależnych poza budynkiem, należy dołączyć również wyrys z operatu ewidencyjnego. (Dokumentację należy sporządzić co najmniej w 2 egzemplarzach).

V. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW:.
Kancelaria Ogólna. Parter Starostwa Powiatowego w Kamiennej Górze, ul. Wł. Broniewskiego 15

VI. TERMIN ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW:
Nie dotyczy           

VII. OPŁATY: 
Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia – 17 zł
Opłata skarbowa w przypadku złożenia pełnomocnictwa – 17 zł

Wpłaty opłaty skarbowej należy dokonać na rachunek bankowy Gminy Miejskiej Kamienna Góra, nie później niż w ciągu 3 dni od złożenia wniosku o wydanie zaświadczenia.

Zwolnione od opłaty skarbowej są:
- jednostki budżetowe;
- jednostki samorządu terytorialnego;
- organizacje pożytku publicznego, jeżeli składają wniosek – wyłącznie w związku 
z nieodpłatną działalnością pożytku publicznego w rozumieniu przepisów 
o działalności pożytku publicznego  i o wolontariacie;
- osoby, które składając wniosek o wydanie zaświadczenia przedstawią zaświadczenie o korzystaniu ze świadczeń pomocy społecznej z powodu ubóstwa;

Nie podlega opłacie skarbowej wydanie zaświadczenia w sprawach:
- nauki, szkolnictwa i oświaty pozaszkolnej oraz zdrowia,
- budownictwa mieszkaniowego.

VIII. CZAS ZAŁATWIANIA SPRAWY: 
Do 7 dni 

IX. INFORMACJA W JAKI SPOSÓB ODEBRAĆ ZAŚWIADCZENIE:
Odbiór osobisty lub przesłanie na adres wnioskodawcy 

X. DOKUMENTY WYMAGANE PRZY ODBIORZE ZAŚWIADCZENIA: 
Dokument potwierdzający tożsamość lub pełnomocnictwo udzielone przez wnioskodawcę 

XI. TRYB ODWOŁAWCZY: 
W przypadku wydania postanowienia o odmowie wydania zaświadczenia 
o samodzielności lokalu, służy na nie zażalenie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem Starosty Kamiennogórskiego, w terminie 7 dni od daty jej otrzymania.

XII.  UWAGI: 
Brak 

Załączniki: 
Wniosek o wydanie zaświadczenia
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